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Seleccion documental

Serie documental de normalizacién para la digitalizacion
en la Hemeroteca Nacional de México

Antecedentes

La HNM fue creada en 1944 por iniciativa del rector de la Universidad
Nacional Auténoma de México (UNAM) Rodulfo Brito Fucher. Su primera
sede se ubicé en el antiguo colegio de San Pedro y San Pablo, en el centro
histérico de la Ciudad de México. Se concibié originalmente como un
recinto que albergaria en condiciones 6ptimas la coleccion de
publicaciones periddicas que la Biblioteca Nacional de México habia
formado desde su creacion en 1867. Comenz6 a dar servicio al publico con
una valiosa coleccion de 30, 255 volumenes de periédicos y revistas
(equivalentes a mas de 300, 000 ejemplares).! Desde entonces, ha venido
incorporando nuevos titulos y ejemplares mediante
donacién, compra y canje, con lo cual esta cifra inicial se ha incrementado
notablemente: hoy en dia se calcula que la HNM cuenta con cerca de ocho
millones de ejemplares.2 Con estos datos, se puede decir que la HNM
resguarda el acervo hemerografico mas grande del pais.

Los materiales que posee la HNM se dividen en dos grandes categorias:
antiguos y modernos. Los primeros, que se ubican en un area especial
denominada Fondo reservado, comprenden desde los primeros titulos
publicados en México (la Gaceta de México, de 1628) y el extranjero (Journal
des savants, 1665)3, pasando por las obras mas importantes del siglo XIX (E/
Monitor Republicano, El Siglo XIX, etc.), hasta los que se editaron antes del
1917. Los segundos, agrupados en el Fondo contemporaneo dentro de
edificio principal de la HNM, abarcan obras que van de 1917 a la fecha; en
esta seccion, se encuentran periédicos que tienen mas de cien afos de
vida, como El Universal, Excélsior, El Dictamen, El informador, El Siglo de
Torredn, entre otros.

Como un repositorio especializado en publicaciones seriadas, y como
entidad responsable de recibir el depésito legal, la HNM ha formado un
acervo que se caracteriza por su amplia tipologia documental. Sus
colecciones comprenden periodicos, gacetas, diarios oficiales, historietas,
boletines, anuarios, memorias, informes, revistas, entre otros tipos
documentales hemerograficos. Sus modalidades de adquisicién
responden a la dindmica de la industria editorial y a las necesidades de
informacioén de la sociedad en sus distintas etapas histoéricas. Por esta razén
adquiere toda clase de materiales hemerogréficos, sin hacer distincion de
la tematica de las publicaciones, la organizaciéon productora o los
destinarios finales. En las colecciones de la HNM, lo mismo se encuentran
obras de ciencia, politica, cultura o arte que de noticias, entretenimiento,
deportes o espectaculos.

' Rafael Carrasco Puente, La Hemeroteca
Nacional, México: Imprenta Universitaria,
1944,

El depésito legal es la figura
juridica que obliga a los editores
de un pais a entregar cierta
cantidad de ejemplares de cada
obra que publiquen a una o
varias instituciones que se
encarguen de su organizacion y
preservacion y que provean los
medios para facilitar su consulta.
En México, la Ley General de
Bibliotecas (LGB) establece la
entrega de dos ejemplares de una
publicacion impresa y de un
ejemplar de los titulos que se
encuentran formato digital.

2“Numeralia’, en prensa.

3 Lilia Vieyra y Aurora Cano, 25 arios del
Fondo Reservado.



En consonancia con estas caracteristicas, la HNM ha organizado su acervo
en 17 grandes colecciones. Los criterios que ha seguido para definirlas han
sido la temporalidad de las publicaciones: antiguas (de 1665 a 1916) y
modernas (de 1917 al afo en curso); su tipologia documental: periddicos y
revistas en sus distintas modalidades; el drea geografica de su edicion:
nacionales (divididas por los estados de la Republica) y extranjeras
(divididas por paises), y condiciones especiales por diversas circunstancias
(donaciones, antologias temdticas, obras de referencia, etc.). Aunque
actualmente la mayor parte del acervo esta en soporte impreso, en otras
épocas también recibié materiales en soporte micrografico (microfilmes y
microfichas) y electrénico con soporte fisico (discos compactos), y en fecha
mucho mas reciente (2021) ha empezado a incorporar por depésito legal
materiales digitales publicados en internet. Por cuestiones de preservacién
y para ampliar las modalidades de consulta, la HNM ha creado dos tipos de
colecciones mas a partir de la reproduccion del material impreso: las
colecciones de obras microfilmadas y las colecciones de obras
digitalizadas.®

La HNM tiene instrumentadas diversas medidas de proteccién y control
bibliografico para garantizar la conservacion y el acceso a sus colecciones.
Como todo repositorio, cuenta con politicas e instalaciones adecuadas que
procuran evitar el deterioro de los materiales frente a factores medio
ambientales (luz, humedad, temperatura, polucién, fauna nociva, etc.);
pero como un centro especializado en la conservacion documental, tiene
implementadas medidas adicionales que buscan paliar otras causas de
riesgo inherentes a la naturaleza de las publicaciones periddicas, tales
como el rdpido crecimiento de los titulos (muchos de ellos con entregas
diarias); la vulnerabilidad de manufactura, pues con frecuencia los
fasciculos estan impresos en papel de mala calidad y carecen de soportes
fisicos, y la manipulacién intensiva por demanda de consulta. Para estos
casos, las principales medidas instauradas son la aplicaciéon de soportes
fisicos sustitutos (es decir, encuadernar o colocar en contenedores los
ejemplares sueltos) y la transferencia de su representacién gréifica a
soportes alternativos (microgréficos o digitales), esto es, generar una copia
a partir de un documento original generalmente en un soporte distinto.

La HNM ha usado tres tipos de transferencia: de impresos a soportes
micrograficos (de papel a pelicula de microfilme), iniciado en la década de
los afos sesenta del siglo XX;¢ de microfilmes a soporte digital, a partir de
2002,y deimpreso a soporte digital desde 2016. Cabe mencionar que estas
alternativas de preservacion también fueron aprovechadas para facilitar y
ampliar el alcance de la consulta. Asi, en la década de los noventa la HNM
cred una coleccién de microfilmes duplicados para ponerlos en servicio en
una de las salas del cuarto piso de su edificio principal. De igual manera, las
reproducciones digitales obtenidas de la reproduccién de los microfilmes
se agruparon como coleccién en una plataforma denominada Hemeroteca
Nacional Digital de México (HNDM), la cual puede consultarse en linea
desde 2011. Finalmente, las imdgenes que han sido resultado de la
digitalizaciéon de impresos comenzaron a ser incorporadas a la misma
plataforma apenas en 2022. De esta manera, se ha disminuido la
manipulacion de una gran cantidad de impresos, al mismo tiempo que se
ha potenciado el acceso de una porcion significativa del patrimonio
hemerogréfico nacional (cerca de ocho millones de imagenes de 1,042
titulos).

* En orden jerdrquico, las colecciones se
agrupan primero por tipologia documental,
después por area geografica y, por ultimo,
por temporalidad; las  colecciones
especiales se agrupan aparte de acuerdo
con su peculiaridad especifica. Asi,
tenemos: Periédicos nacionales antiguos,
Peridédicos nacionales modernos, Revistas
nacionales antiguas, Revistas nacionales
modernas; Periédicos extranjeros antiguos,
Periddicos extranjeros modernos, Revistas
extranjeras antiguas, Revistas extranjeras
modernas; 'y, finalmente, colecciones
especiales.

> Al conjunto anterior, entonces se suman
las colecciones de Periédicos nacionales

microfilmados,  Peridédicos  nacionales
digitalizados, Periédicos nacionales
digitales; Periédicos extranjeros
microfilmados; Revistas nacionales
microfilmadas, Revistas nacionales

digitalizadas y Revistas nacionales digitales.

¢ Guadalupe Curiel y Ricardo Jiménez, “Diez
anos de la Hemeroteca Nacional Digital de
México (HNDM). Breve resefia de una larga
gestion de preservacion 'y acceso,
2002-2010" pp. 2-3.



1. Objetivo

Determinar los criterios necesarios para la seleccién de los materiales de la
HNM que seran sometidos a un proceso de captura y procesamiento
digital para la formacion de colecciones digitales.

2. Alcance

Establecer los marcos de actuacién para seleccionar de manera colegiada
los materiales hemerogréficos que formaran las colecciones digitales que
estaran disponibles para garantizar la preservacién y el acceso a través de
la Hemeroteca Nacional Digital de México (HNDM) y

informacion de la HNM.

3. Principios generales

Incrementar y facilitar el acceso inclusivo al acervo de la HNM.
Promover la transmisién integral de las representaciones de la
publicacién, en cuanto a su contenido y continente, ambas como
fuentes de informacién relevantes para los usuarios de la HNM.
Asegurar la integridad de los metadatos para garantizar los
mecanismos de acceso a la informacién y su preservacién a largo
plazo.

Promover mecanismos de seleccion como un ejercicio
interdisciplinario, colegiado e inclusivo que promueva decisiones
razonadas.

Contribuir a la construccién de un acervo digital del patrimonio
hemerogréfico nacional bajo criterios incluyentes, colegiados y
plurales.

4, Terminologia

Captura.- Obtener una imagen por medio de una cdmara fotografica.”
Nautilo.- Catalogo electréonico de la Biblioteca y de la Hemeroteca
Nacionales de México donde el usuario puede hacer diferentes tipos
de busqueda para localizar los materiales que resguardan ambas
instituciones.

OPAC.- Catdlogo automatizado de acceso publico en linea de los
materiales de una biblioteca (Online public access catalog).

ppp.- Pixeles por pulgada o puntos por pulgada (dpi o ppi del idioma
inglés).

Procesamiento digital.- Serie de actividades que permiten manipular
una imagen mediante programas computacionales.

SIHENA .- Sistema de indices de la Hemeroteca Nacional de México. Es
una base de datos que contiene las colecciones hemerogréficas
elaboradas por el Departamento de Sistematizacion Hemerogréfica de
la Hemeroteca Nacional. Las colecciones son de dos tipos: de indices
de revistas literarias, culturales y cientificas de relevancia histérica, y
hemerografias tematicas sobre asuntos destacados por la prensa
nacional.

Usuarios presenciales.- Usuarios que hacen uso de los servicios de la
HNM dentro de sus instalaciones.

Usuarios a distancia.- Usuarios que hacen uso de los servicios de
informacién de la HNM a distancia a través del correo electrénico,
teléfono, webchat, catélogo electrénico y plataformas digitales.

Ademds de la HNDM, la
Hemeroteca Nacional cuenta con
bases de datos y plataformas de
acceso digital de contenidos
especializados, como el Sistema
de Indices de la
Hemeroteca Nacional de México
(SIHENA), el Catdlogo de
Historietas de la
Hemeroteca Nacional de México
(PEPINES), entre otros.

7 Konigsberg, Ira. 2004. Diccionario técnico
Akal de cine. México, Ediciones AKAL. p. 76.



5. Organizacion del proceso de seleccion
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El proceso de seleccién debe marcar las pautas de viabilidad, prioridad y
pertinencia de las obras que se pretenden digitalizar. Es decir, debe Comité de
determinar si las condiciones de los materiales hacen factible emprender seleccion

su digitalizacién; debe identificar los factores que permitan establecer una
prelacién en el orden que sean sometidas a una reproduccion digital y,
finalmente, debe justificar en qué radica la conveniencia o relevancia de las Comisién de
obras seleccionadas. Todo ello, en un contexto donde estan involucradas gestion
distintas areas de la HNM y el IIB y en donde convergen multiples
disciplinas e intereses institucionales. En funcidn de lo anterior, los trabajos
de seleccion se organizardn dentro de una estructura colegiada y
multidisciplinaria denominada Comité de seleccion.

Comité de seleccion: Se trata de un cuerpo colegiado integrado por
miembros de la HNMy el IIB cuya funcién sera recibir, evaluar y seleccionar
las propuestas de digitalizacion de materiales impresos del acervo de la
institucién, asi como dar seguimiento a los trabajos de digitalizacién
programados. Estara conformado por dos comisiones.

Comisién de gestion: Este grupo de trabajo se ocupard de las actividades
administrativas que sean resultado de la interaccion entre las distintas
instancias involucradas en el proceso de digitalizacion. En este sentido, sus
funciones seran: organizar la recepcién de propuestas de digitalizaciéon de
usuarios internos y externos; organizar el envio de propuestas a la
comision de andlisis; recibir y procesar la informaciéon generada por la
comision de analisis; seleccionar los titulos que se habran de digitalizar;
comunicar los resultados del proceso de seleccion; gestionar los recursos
necesarios para ejecutar la digitalizacién; planificar las 6rdenes de trabajo,
y dar seguimiento al proceso de digitalizacién.

Comision de andlisis: Este grupo de trabajo se encargara de efectuar la
evaluacion de las propuestas de digitalizacién con base en los Criterios
técnicos y sociales de seleccién de materiales con la finalidad de establecer
pardmetros de viabilidad, prioridad y pertinencia. Sus funciones
principales seran: recibir de la Comisién de gestion las propuestas de
digitalizacién; coordinar la recopilacion de informacién con las areas
involucradas en el proceso de digitalizacién; evaluar cada una de las
propuestas con base en los Criterios técnicos y sociales de seleccion de
materiales; ponderar la viabilidad, prioridad y pertinencia de las
propuestas en la Matriz de seleccion; comunicar los resultados de
evaluacion y ponderacién a la Comisién de gestion, y verificar la calidad y
la accesibilidad del material digitalizado.

Figura 1. Elementos de organizacion para la
selecciéon documental en la HNM

6. Fases del proceso de seleccion
El proceso de seleccidn se llevara a cabo en cinco fases:

n Recepcion
B Seguimiento

Tabla 1. Fases del proceso de seleccién o

i Recepcion, organizacion y distribucion de propuestas. |

Analisis y ponderacién de las propuestas.

i Discriminacion y jerarquizacion de las propuestas.

{ Programacion y atencion de requerimientos.

o] el Ea) Ka) Ka)
BEBEA

Supervision, ajuste y reportes de los trabajos concluidos.




7. Niveles de organizacién

La seleccién de los materiales de la HNM que serdn sometidos a un proceso
de digitalizacién dependerd de tres niveles de organizacion que
corresponden a cuerpos, grupos y comisiones conformados por agentes
internos y externos a la institucion.

Nivel Decision Ejecucion Evaluacién

Recepcion, evaluacion y Seguimiento en el
seleccion de propuestas | Recepcion de los titulos | comportamiento de los
trabajos realizados y

Funcién de los titulos y/o y colecciones
colecciones que seran seleccionadas para su medicion de su impacto
sometidas a un proceso digitalizacion. para los propositos que
reprografico. persigue la institucion.
Conformacion
Comité de selecciéon
Grupo de trabajo
Comision de gestion Comision de analisis
Cuerpo colegiado Cuerpo colegiado Jefes de secciones y
formado por formado por departamentos de la
investigadores, Técnicos investigadores, Técnicos HNM, personal de
Académicos del lIBy de Académicos del lIBy de confianzay
la HNM. la HNM. administrativo.

Académicos y
directivos

Figura 2. Niveles de organizacion para la seleccion documental en la HNM




8. Marco referencial y normativo

® Ley General de Bibliotecas. DOF 01-06-2021. Camara De Diputados
del H. Congreso de La Unidn. Secretaria General. Secretaria de
Servicios Parlamentarios.

® Ley General de Bienes Nacionales. DOF 19-01-2018. Camara de
Diputados del H. Congreso de la Unidn. Secretaria General.
Secretaria de Servicios Parlamentarios.

® Plan de Desarrollo Institucional (PDI) 2020-2024. Universidad
Nacional Autbnoma de México.

® Plan de Desarrollo Institucional (PDI) 2020-2024. Instituto de
Investigaciones Bibliograficas. Universidad Nacional Auténoma de
México.

® Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales -
Lineamientos para su Preservacion.

e Directrices para proyectos de digitalizacién de colecciones y fondos
de dominio publico, en particular para aquellos custodiados en
bibliotecas y archivos. Federacion Internacional de Asociaciones de
Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA).

® Declaracién de Vancouver y de la Organizacidon de las Naciones
Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO).

® ley Federal Del Derecho De Autor. DOF 15-06-2018. Camara de
Diputados del H. Congreso de la Unidn. Secretaria General.
Secretaria de Servicios Parlamentarios.

e (Codigo Legal Creative Cmmons. Atribucién-No
Comercial-Licenciamiento Reciproco 2.5 (México)

9. Control de revisiones

Con la finalidad de incorporar nuevos conocimientos y estrategias y de
seleccion documental, y previendo eventuales cambios de infraestructura
se sugiere que la revision del presente documento se realice cada tres
anos.

10. Criterior de seleccion

Las decisiones que acuerden los miembros del Comité de seleccién estaran
sustentadas en criterios técnicos y criterios sociales. Con los primeros, se
pretende precisar los aspectos que permitan evaluar la viabilidad de los
trabajos de digitalizacion en funcién del estado fisico y caracteristicas de
los materiales, su nivel de procesamiento técnico, las herramientas
tecnoldgicas disponibles para su reproduccién, asi como las disposiciones
legales que faciliten o restrinjan el uso y difusiéon de copias digitales. Con
los segundos, se busca determinar la relevancia social de los titulos
propuestos de conformidad con necesidades informativas de la
comunidad de usuarios de la HNM, con valores culturales ampliamente
reconocidos y aceptados y con aportaciones al conocimiento en cualquier
disciplina o materia.



Criterios técnicos:

Herramientas que le permitiran al Grupo de trabajo reconocer si las
secciones y departamentos involucrados con el proceso de
digitalizacién cuentan con los elementos tecnoldgicos vy
procedimentales para asegurar la captura, procesamiento y acceso
a las imagenes de los titulos seleccionados.

Criterios sociales:

Herramientas que permitirdn evaluar el impacto que tendra la
digitalizacién de materiales impresos y acceso digital de los titulos
que han sido propuestos.

» Impacto
Extensiony social y
completitud académico

Demanda
de usuarios

Organizacion
documental

Criterios
técnicos

Criterios
sociales

Estado de
conservacion

Estrategia
institucional

Infraestructura
tecnoldgica

Figura 3. Criterios para la seleccion documental para digitalizar

Cada uno de los criterios establecidos considera particularidades de los
titulos propuestos para su digitalizacién, tanto de su contenido como de su
materialidad, con la intencién de generar resultados objetivos basados en
los esquemas de trabajo de los departamentos de la HNM.

A continuacién se describen las particularidades que estudia cada uno de
los criterios técnicos y sociales:

El andlisis de los criterios técnicos
requiere de un reconocimiento
previo sobre las caracteristicas

fisicas de los documentos
impresos: formato, tamano,
materiales constitutivos y técnicas

y calidad de impresion, asi como

caracteristicas procedimentales:
ubicacion, nivel de procesamiento
y estado legal de la publicacion.

El andlisis de los criterios sociales
requiere de conocimientos
previos sobre el funcionamiento
interno de la institucién, asi como
de las solicitudes e inquietudes de
usuarios internos y externos.



Criterio

Alcance

Extensién y completitud

Se consideran las partes (fasciculos) que componen al titulo y si
éstas estan completas en la coleccién, asi como la cantidad
aproximada de paginas por digitalizar. También se evalua la
posibilidad de recuperacion de fasciculos o paginas faltantes.

Organizaciéon documental

Se consideran los niveles de descripcidon catalografica que
permitan identificar los materiales y la adecuada clasificacion que
los ubique con precisién.

Estado de conservacion

Viabilidad

Se considera el tipo de deterioros presentes en la publicacion, su
grado de afectaciéon y los mecanismos y estrategias de
intervencion para su estabilizacion.

Marco legal

Se consideran los derechos patrimoniales y conexos de las
publicaciones.

Infraestructura tecnoldgica

Se consideran la disponibilidad y caracteristicas de las
herramientas y equipo de reproduccién necesarios en el proceso
de digitalizacién, asi como las capacidades técnicas y operativas
del personal involucrado.

Impacto social y académico

Se considera la repercusién que las obras propuestas han tenido
en el desarrollo social e histérico de la nacién mexicana; también
se ponderan sus contribuciones en cualquier dmbito del
conocimiento.

Demanda de usuarios

Se consideran las necesidades de informacion de los usuarios
identificadas en todas las areas de servicio de la Hemeroteca.

Relevancia

Estrategia institucional

Se consideran los documentos de planeacién (proyectos
institucionales, planes de desarrollo, programas de trabajo, etc.)
que derivan de las politicas de preservacion, investigacion y
servicios la Hemeroteca Nacional; también consideran planes de
desarrollo nacionales que se vinculan con la misiéon patrimonial
de la Hemeroteca.

Tabla 2. Criterios técnicos y sociales para la seleccion documental para digitalizar

11. Fichas técnicas de seleccion

Con la finalidad de guiar, transparentar y fundamentar el proceso de
seleccidn, se disedé una ficha técnica por cada criterio. Cada una de ellas
consta de introduccién, mecanismos de evaluacién y politicas.




Criterio:

Organizacion documental

Tipologia:

Criterio técnico

Introduccion:

Uno de los programas estratégicos del Plan de Desarrollo 2020-2024 es el fortalecimiento, desarrollo, y
preservacién de colecciones; asi como la implementacion de actividades que garanticen el acceso a la
informacion digital y que faciliten la consulta de los materiales mas alla de los medios fisicos. En este sentido,
uno de los instrumentos que puede hacer efectivo dicha accién son sin duda los catélogos, siendo estos los
medios por los cuales se pueden acceder y difundir los materiales. La importancia de valorar el proceso de
catalogacién como parte de la creacién de colecciones digitales, es que a partir de este se pueden conocer
los estandares y lenguajes controlados que refieren a los datos del documento, y que permitirdn una
organizaciéon estructurada, automatica y la operabilidad de la informacién. Ademds de que son la forma
comun de busqueda de los usuarios y en donde se crean vinculos para la obtencién de datos enlazados.

Mecanismos de evaluacion

de metadatos

INCipios

Pr

Consideraciones

Minima

Ningun metadato.

- Titulo.

- Otra informacion
sobre el titulo.

- Responsabilidad.
- Edicion.

- Titulo.

- Otra informacion
sobre el titulo.

- Responsabilidad.
- Extensién del item.
- Edicion.

- Lugar de
publicacion.

- Fecha de
publicacion.

- Ndmero
normalizado.

- Titulo.

- Otra informacion
sobre el titulo.

- Responsabilidad.
-Cadaunadelas
menciones de
responsabilidad
restantes.

- Edicion.

- Detalles especificos
del material o tipo de
publicacion.

- Primer lugar de
publicacion, etc.
Primer editor, etc.

- Fecha de
publicacion, etc.

- Extensién del item
- Otros detalles fisicos
- Dimensiones.

- ISSN.

- Ndmero
normalizado.

- Notas (puede ir las
condiciones de uso
del objeto digital).

- Titulo.

- Otra informacion
sobre el titulo.

- Responsabilidad.

- Cada unadelas
menciones de
responsabilidad
restantes.

- Edicion.

- Detalles especificos
del material o tipo de
publicacion.

- Primer lugar de
publicacion, etc.

- Primer editor, etc.

- Fecha de
publicacion, etc.

- Extension del item.
- Otros detalles fisicos
- Dimensiones.

- ISSN.

- Ndmero
normalizado.

- Notas (puede ir las
condiciones de uso
del objeto digital)

- Todos los elementos
aplicables segun el
recurso.

Si el material
hemerografico carece
del proceso
catalogréfico no
tendrd sentido su
digitalizacién, ya que
no habrd un numero
de sistema al cual
cargar sus atributos.

Es el nivel minimo de
registro de un titulo.
A partir de este cargo
se puede realizar una
digitalizacion que se
vincule al sistema de
gestion.

Es el nivel que
proporciona mas
elementos
descriptivos que el
minimo, sin embargo,
no se considera el
ideal de
digitalizacion.

Es el nivel aceptable
para digitalizar, ya
que a partir de este
se pueden definir
otros datos del
mismo documento,
proporcionando
mayor informacion al
usuario.

Es un nivel ideal de
digitalizacion ya que
contiene informacién

que puede estar
vinculada entre siy
con otros
documentos.

Politicas:

No dejar catalogaciones minimas que impliquen regresarse a los procesos, o que dejen sin informacion
necesaria para el usuario y generar notas que especifiquen el uso de los recursos digitales

o



Criterio: | Estado de conservacion

Criterio técnico

Tipologia:

Introduccion:

Las publicaciones periddicas impresas que resguarda la Hemeroteca Nacional de México han sido facturadas
con diversos soportes y técnicas de impresidon que a través del tiempo sufren procesos de detrimento fisico
continuo, al estar sometidas a condiciones ambientales y a la constante manipulacion para su acceso. Para
gue puedan ser sometidas a un proceso reprografico es necesario reconocer su estado de conservacion a
través de un diagndstico y, posteriormente, proponer dindmicas de intervencion y estabilizacién que
permitan su manipulacién durante la captura y procesamiento digital.

El diagnéstico de las publicaciones periddicos implica el reconocimiento de sus valores (histérico, material,
funcional y tecnoldgico), la deteccion de los deterioros presentes para determinar la estabilidad o
inestabilidad del documento, para posibilitar su posible proceso reprografico.

La digitalizaciéon es un proceso que ampliara las estrategias de acceso para las generaciones presentes y
futuras, por lo que el estado de conservacién de las publicaciones no debe ser un impedimento para
propiciar este proceso de migracién hacia un formato digital. Por lo tanto, las estrategias de conservacion de
la HNM deben estar encaminadas a promover la estabilizacion de los materiales por medio de la
implementacion de intervenciones menores y mayores que faciliten la manipulacién durante la captura 'y
procesamiento digital, asegurando que no se generaran mas deterioros presentes durante estos procesos.

Los mecanismos de evaluaciéon para este criterio dependeran de la identificacion previa del estado de
conservaciéon de los documentos a digitalizar y de las estrategias minimas necesarias para promover la
permanencia de los voliumenes durante su procesamiento digital.

Mecanismos de evaluacion |

Deterioros presentes

Elementos de la cartera desprendidos
o perdidos, cuerpo del volumen
separado de la cartera, roturas
mayores y faltantes en el cuerpo del
volumen, manchas y frentes de
secado que dificultan la lectura,
costura colapsada.

Canuelas rotas, hojas y cuadernillos
desprendidos, pérdida de material de
recubrimiento de la cartera, roturas
en las hojas del cuerpo del libro,
manchas y frentes de secado sobre el
texto o las imagenes.

Manchas y frentes de secado que no
afecten la lectura del documento,
abrasion de los elementos de la
cartera, dobleces en puntas de las
hojas del cuerpo del volumen.

Consideraciones

El volumen se encuentra en mal
estado de conservacion, por lo que
requiere de un proceso de
intervencién mayor.

El volumen se encuentra en estado

de conservacion regular, por lo que

requiere de una estabilizacién para
evitar mayores deterioros.

El volumen se encuentra en buen
estado o presenta minimas
alteraciones, por lo que puede
efectuarse su digitalizacion teniendo
precaucién durante su manipulacion.

Consideraciones formales y de contenido para su conservacion y acceso durante la digitalizacion

Continente

Contenido

Texto

llustracion

Cartera (encuadernacion)

Cuerpo del volumen

Técnica de encuadernacién
empleada para la
conformacion del volumen
hemerografico: tipologia,
materiales y acabados.

Ejemplares unidos para la

conformacion del volumen:

portadas, carteras
individuales, suplementos,
etc.

Contenido intelectual y

configuracion del texto:

columnas, tintas, normas
editoriales, etc.

Imagenes y fotografias que
acompanan al cuerpo del
texto: técnicas, colores,
configuracion, etc.

Adicionales: Intervenciones anteriores y reencuadernaciones.

Politicas:

- Garantizar el buen estado de conservacién de las colecciones durante el proceso documental, que incluye a
los mecanismos reprograficos.

- Promover y facilitar el maximo acceso inclusivo al acervo de la HNM y la maxima utilizacién del mismo.

- Promover la transmision integral de la publicacion, en cuanto a su contenido y continente, ambas como

fuentes de informacién relevantes para los usuarios de la HNM



Criterio: | Marco legal

Tipologia: | Criterio técnico

Introduccion:

La Hemeroteca Nacional de México es respetuosa de la Ley Federal del Derecho de Autor vigente y el
presente marco pretende identificar el derecho de autor de las publicaciones periédicas, entendido este
como el reconocimiento que hace el Estado a favor de todo autor de obras literarias y artisticas segun el
articulo 11 de la LFDA. Cabe aclarar que el reconocimiento del derecho de autor y de los derechos conexos
no requiere de registro ni documento de ninguna especie ni queda subordinado a alguna formalidad alguna

por lo que es necesario que su proteccion sea automatica desde el momento que existe se fija en un soporte
material (Articulo 5).

Mecanismos de evaluacion

Aquellas obras que se
desconozcan el status legal
de los derechos
patrimoniales de la obra,

c por razones diversas

) .

S razones ajenas al

o . . ,bl. 'd
.= || conocimiento publico: de
§ desaparicion de editoriales,
O || domicilio fiscal o cambio de

titularidad de los derechos
patrimoniales.

En virtud del derecho
patrimonial, corresponde al
autor el derecho de
explotar de manera
exclusiva sus obras, o de
autorizar a otros su
explotacion, en cualquier
forma, dentro de los limites
que establece la presente
Ley y sin menoscabo de la
titularidad de los derechos
morales a que se refiere el
articulo 21 de la misma.

(Articulo 24, LFDA)

El autor de la obra autoriza
los grados de explotacion
de los derechos
patrimoniales. La
transferencia de estos
derechos patrimoniales va
desde la reproduccion, el
almacenamientoy la
difusién de la obra.

Las obras del dominio
publico pueden ser
libremente utilizadas por
cualquier persona, con la
sola restriccién de respetar
los derechos morales* de
los respectivos autores.
(Articulo 152, LFDA)

El material hemerogréfico
no se encuentra en el
estado 6ptimo para su
digitalizacién y no permite
la posibilidad de Acceso

El material hemerogréfico
se encuentra en el estado
intermedio para su
digitalizacion, porque es
necesario conocer los
derechos patrimoniales
vigentes por medio de
cartas de transmision o
cesion de derechos.

De otra manera el material
digitalizado solo podra ser
consultado dentro de la
institucion en Acceso
Restringido.

El material hemerogréfico
se encuentra en estado
O6ptimo para formar parte
de una coleccién, ya que se
reconoce el uso de licencias
de uso, por ejemplo,
Creative Commons.

El material digitalizado
podra ser consultado en
Acceso Abierto.

El material hemerogréfico
se encuentra en el estado
6ptimo para su
digitalizacién. De otra
manera el material
digitalizado podra ser
consultado en Acceso
Abierto.

(%]

% Abierto, pero si podra ser
Es consultado dentro de la
© . . .z
5 institucion en Acceso
2 Restringido.
c
o
V)

Politicas:

- Solo se encuentraran disponibles las representaciones digitales de las publicaciones que, por el transcurso
del tiempo y conforme a la legislacién nacional, ya han pasado al dominio publico; las publicaciones oficiales
de los gobiernos estatales y del gobierno federal; algunas otras en las que la UNAM es titular de los derechos
patrimoniales y aquellas de las que se tiene la autorizacion expresa de los titulares de esos derechos.

- Las versiones digitales de las publicaciones que aun se encuentran bajo la proteccién del derecho de autor
seran accesibles Unicamente en el interior de las instalaciones de la Hemeroteca Nacional de México.

-No todo el acervo de la Hemeroteca Nacional de México estd digitalizado, y que las paginas contenidas en la
HNDM no reflejan necesariamente las existencias fisicas de una determinada publicacién.

1)



Criterio: | Infraestructura tecnolégica

Criterio técnico

Tipologia:

Introduccion:

La Seccién de Reprografia del Departamento de Preservacion y Reprografia de la Hemeroteca Nacional de
México, dispone de la infraestructura necesaria para la reproduccion digital de materiales encuadernados de
formatos méximos de 61.5 x 42.0, documentos planos de dimensiones maximas de 100.0 x 62.0 cm y
microfilmes de 16 y 35 mm, de acuerdo con las siguientes capacidades técnicas:

- Escéneres BookDrive Pro de Atiz, equipados con camaras digitales Canon Reflex o DSRL y mesa con atril en
"V" en dngulo de 120 grados. Capacidad maxima en Megapixeles de 22.3, tamaio de pixel de 5760 x 3840 y
area maxima de escaneo a 300 ppp de 48.77 x 32.50 cm.

- Mesa de copiado con cdmara digital Canon Reflex o DSRL y mesa con balanza de libros (book cradle) para
apertura en 180 grados. Capacidad maxima en Megapixeles de 18, tamafio de pixel de 5184 x 3456 y drea
maxima de escaneo a 300 ppp de 43.90 x 29.26 cm.

- Mesa de copiado y camara fotografica digital para reproduccion de documentos planos y encuadernaciones
abiertas a 180 grados. Capacidad maxima en Megapixeles de 18, tamafno de pixel de 5184 x 3456 y area
maxima de escaneo a 300 ppp de 43.90 x 29.26 cm.

- Escaner de microfimles ScanPro 3000 de E-ImageData. Resolucion en pixeles en ppp entre 150y 1200, escala
de grises de 8 bits, escala de grises mejorada (IGS) de 4 bits (16 tonos, entre blanco y negro) y bitono (1 bit,
blanco y negro).

Mecanismos de evaluacion |

]
il
3
v
o La HNM puede desarrollar o adaptar .
g i sus e Ioui os reprograficos a Iars) La HNM cuenta con el equipo
8 - HNM o cuenta.cc.)n ?I eql,upo necgsidgdes IOueg:eclama los reprografico necesario para
= necesarios para la dlglta.ﬂlzaaon de ¥ q § ; digitalizar de los materiales
s los materiales seleccionados. volumenes encuadernados o seleccionados
o documentos sueltos que fueron
(=] seleccionados.
“ - . . No es necesario modificar los equipos
@ | Elformato o las caracteristicas de los Es posible realizar algunas . )
< . . : . ) reprograficos debido a que cumplen
.8 || materiales seleccionados superan las modificaciones en los equipos S .
(5] . . . ] con los requerimientos necesarios
© medidas maximas de los equipos reprograficos en favor de la R
o . > . ) para la digitalizacion de los
] reprograficos o estos no se pueden adaptacion a las dimensiones y . .
& ) materiales seleccionados, de acuerdo
@ || adaptaralaformay apertura de los formas de los materiales . .
5 . a sus dimensiones, abertura y otras
O documentos. seleccionados. -
caracteristicas formales.

Politicas:

- No se debe bajo ninguna circunstancia modificar las caracteristicas formales del documento (dimensiones,
abertura, calidad de impresion) en favor de su digitalizacion. El equipo reprografico debe adaptarse a las
caracteristicas de los materiales seleccionados.

- Las modificaciones sobre los equipos reprograficos (brazos de las cdmaras, superficies de trabajo o soportes
en “V") no deben ser permanentes ni restar cualidades. Unicamente se deben realizar mejoras y
modificaciones que sumen posibilidades.

- La adquisicién de nuevos equipos reprogrificos debe hacerse siguiendo los estdndares minimos
establecidos por el Departamento de Preservacion y Reprografia de la HNM: resolucién de al menos 300 ppp
y capacidad minima de 19 Megapixeles.

- Si se contratan servicios externos de digitalizacion, las empresas deben cumplir con los estandares minimos,
asi como contar con el equipo necesario para conservar en buenas condiciones a los documentos durante la
captura.

®



Criterio: | Extension y completitud

Criterio técnico

Tipologia:

Introduccion:

Las publicaciones periddicas se conciben como un recurso documental que bajo un mismo titulo comprende
un numero indeterminado fasciculos publicados en diversos intervalos de tiempo. Sin embargo, en los
hechos, los periddicos y revistas tienen existencia y frecuencia variables; mientras los periédicos suelen
aparecer diariamente, las revistas mantienen frecuencias semanales, quincenales, mensuales, trimestrales,
cuatrimestrales, semestrales e inclusive anuales. De igual manera, la “vida” de una publicacion puede ser muy
corta, a veces con menos de 10 numeros, o puede alcanzar cientos o miles de fasciculos a lo largo de una
prolongada existencia, en algunos casos, de mas de cien afos. La cantidad de péginas por fasciculo es
igualmente variable: en periédicos de circulacién local, es comin contar con ejemplares de pocas pdaginas;
pero sucede lo contrario con periddicos de circulacién nacional, cuya extensién aumenta
considerablemente; lo mismo sucede con revistas: las hay de unas cuantas paginas (revistas populares o de
entretenimiento sobre todo), de extensién media (como las culturales, que rondan en un centenar de
paginas) y de extension similar a la de un libro (revistas académicas o cientificas). En tanto que la HNM recibe
sin distincion toda clase de publicaciones periddicas, lo comuiin es que en sus colecciones prevalezca la
irregularidad en la extensién.

Por otra parte, las dinamicas de consulta, las caracteristicas fisicas de los materiales y las diferentes
modalidades de adquisicion son factores que histéricamente dificultan que un titulo se conserve completo
dentro de las colecciones de la HNM, tanto en el nimero de fasciculos, como en el nimero de hojas o parte
de ellas. A lo largo del tiempo, una gran cantidad de materiales ha sido puesto a disposicidn de la consulta
publica; el uso intensivo ha propiciado en ocasiones la pérdida de ejemplares o parte de ellos por desgaste,
mutilacién o sustraccidn indebida. A esto se suma la baja calidad del papel y la ausencia de soportes de
proteccion que favorecen la rotura, el desleimiento y desprendimiento de hojas. Aunque actualmente la
HNM tiene como politica y mandato legal (depdsito legal) adquirir dos ejemplares de cada fasciculo —uno
para consulta y otro para preservacion— esto no siempre se ha podido cumplir; histéricamente, el depésito
legal no siempre ha establecido la entrega de dos ejemplares ni se ha aplicado todas las veces para las
publicaciones periédicas; tampoco el cumplimiento de esta norma ha sido la constante. Ademas, las otras
modalidades de adquisicién —compra, donacién y canje— no garantizan el ingreso de todos los ejemplares
que componen un titulo ni el acompanamiento de su respectivo duplicado. Por esta razén, es frecuente que
numerosos titulos estén incompletos.

Mecanismos de evaluacion para la extension |

5 La publicacién tiene una La publicacién tiene una La publicacién tiene una La publicacién tiene una
'g cantidad muy alta de cantidad alta de numeros cantidad moderada de cantidad baja de niumeros
5 numeros (fasciculos) (fasciculos) publicados. Se numeros (fasciculos) (fasciculos) publicados. Se
o publicados. Se considera considera que mas de 500 publicados. Se considera considera que menos de
e que mas de 1,000 nimeros | numerosy menos de 1,000 | que menos de 500 nimeros 100 numeros es una

es una cantidad elevada. es una cantidad alta. y mas de 100 es una cantidad baja.

cantidad regular.

o Se garantiza la Se garantiza la
S Se garantiza la Se garantiza la reproduccion y se reproducciény se
& reproduccion, pero la reproduccién, pero la considera que la duracién considera que la duracién
2 || duracion de los trabajos duracién de los trabajos de los trabajos de _ de los trabajos de
G sera muy larga. sera larga. digitalizacion sera corta digitalizacion sera breve
8 (conveniente). (muy conveniente).




Mecanismos de evaluacion para la completitud

ipciéon

deraciones || Descr

| Cons

.z |

Casi completa

La HNM tiene en su acervo
todos los fasciculos de la
publicacion.

Se tiene la mayor parte de
los fasciculos de la
publicacion (mas del 90%)

Se tiene menos del 90 %
por ciento de los fasciculos
y mas del 50%

Se tiene menos del 50 % de
los fasciculos de la
publicacion y mas del 25%

No serd necesario acudir a
mecanismos de
recuperacién de fasciculos
de otros repositorios.

Serd necesario acudir a
mecanismos de
recuperacion de fasciculos
de otros repositorios; las
posibilidades de digitalizar
el titulo completo son altas.

Serd necesario acudir a
mecanismos de
recuperacién de fasciculos
de otros repositorios; pero
las posibilidades de
digitalizar el titulo
disminuyen.

Serd necesario acudir a
mecanismos de recuperaciéon
de fasciculos de otros
repositorios; pero las
posibilidades de digitalizar el
titulo completo son bajas.

Mecanismos de evaluacion para la integridad

ipcion

Descr

| Consideraciones | |

Todos los fasciculos del
acervo de la HNM se
conservan integros (sin
faltantes de pdaginas, roturas,
mutilaciones, tachaduras,
etc.).

La mayor parte de los
fasciculos del acervo de la
HNM se conservan integros
(sin faltantes de paginas,
roturas, mutilaciones,
tachaduras, etc.).

El porcentaje de integridad
del material es moderado.

El porcentaje de integridad
del material es bajo.

No sera necesario acudir a
mecanismos de
recuperacién de fasciculos
de otros repositorios.

Serd necesario acudir a
mecanismos de
recuperacion de fasciculos
de otros repositorios; las
posibilidades de digitalizar
el titulo completo son altas.

Serd necesario acudir a
mecanismos de
recuperacién de fasciculos
de otros repositorios; las
posibilidades de digitalizar

el titulo completo son altas.

Serd necesario acudir a
mecanismos de recuperacion
de fasciculos de otros
repositorios; pero las
posibilidades de digitalizar el
titulo completo son bajas.

Mecanismos de evaluacion para la completitud

T = [ rer N
= La HNM cuenta con todos La HNM no cuenta con La HNM no cuenta con
g los fasglcglos de un.tltulo; jtodos los fa§C|cqus dg un jcodos los fa§C|cqus dg un La HNM no cuenta con
g oot oo | it pero enelocado | i P Srelocizt | odes s s
a repositorios con los cuales repositorios con IcFJ)s cuales | repositorios con Icl?s cuales tituloy no ha localizado los
. . . . ) ; fasciculos faltantes en otros
tiene convenio de tiene convenio de no tiene convenio de repositorios.
colaboracion. colaboracion. colaboracién.
2 Ante una eventual Para E(;r;flljct)a; :2::(;:,2':)5 de | g diﬁc}”ta la reposicion de | Es invia,ble la reposicion de
c reposicion de péaginas o s fasciculos faltantes o fasciculos faltantes o
2| ejemplares, se garantiza la eventualmente paginas, se paginas incompletas, paginas incompletas.
s reposicion mediante la puelde acudirala SOI.ICItUd de aunque para su
B | solicitud de préstamo de préstamo de n'1at‘er|ales de recuperacion se puede
g materiales de otros otros repositorios; con ellos, | gestionar convenios de
S repositorios. Ila garantia de digitalizar un colaboracion.
titulo completo es muy alta.
La seleccién de los mejores ejemplares para su reproduccién primordialmente se realizara con los materiales
del propio acervo de la HNM (a partir de los originales, duplicados o triplicados).
Politicas:

Ante la imposibilidad de recuperacién de pdaginas incompletas o con tachaduras y roturas, se digitalizara la
pagina en el estado que se encuentre.
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Criterio:

Impacto social y académico

Tipologia:

Criterio social

Introduccion:

La Hemeroteca Nacional como la institucién responsable de reunir, organizar, difundir y preservar la
produccion hemerogréfica del pais tiene claramente una funcién patrimonial. De conformidad con la
UNESCO, la funcién patrimonial de una institucién es la preservacién de la memoria escrita (en nuestro caso,
a través de las publicaciones periddicas). Por esta razén, en la seleccién de materiales para su digitalizacion
debe aplicarse un criterio histérico-cultural, pues éste se encuentra estrechamente vinculado a los procesos
de formacion de identidad, tradicion y memoria social que representen marcos de actuacion y cohesion para
diversos grupos sociales, en el entendido que México es un pais pluricultural. Toda vez que fijar el valor
historico-cultural de alguna publicacion puede resultar un ejercicio subjetivo (no exento de prejuicios o
arbitrariedades), aln para un cuerpo colegiado, es preferible amparar la decision apoydndose en estudios
académicos especificos sobre la obra propuesta. Es decir, fundar el criterio en estudios historiogréficos, de
recepcion critica o de andlisis socioldgico que muestren mediante argumentos, datos cuantitativos o
cualquier otra evidencia histérica el impacto que haya tenido o tenga una publicacién en el campo del
conocimiento o en la adopcién, modificacién o preservacion de ciertas practicas culturales.

Mecanismos de evaluacion

ipcion

Descr

Valor histoérico

Formacion de la identidad nacional

Aporte del conocimiento

Se refiere a la influencia, las
repercusiones o relevancia que una
publicacién tuvo para un momento o
periodo de la historia, la cultura o el
desarrollo de México. Hace referencia,
por ejemplo, a la funcion o
importancia que la publicacién tuvo
en una coyuntura politica o social;
como contribuyd a transformar las
letras, el pensamiento o las disciplinas
cientificas, sociales o humanisticas; la
importancia de su editores y
colaboradores; que represente un
aportacion inédita, precursora o
novedosa en la cultura o en algun
campo de conocimiento; asi como su
valor estético, singularidad, rareza o
novedad para la historia de la edicién

Se refiere a las formas en que una
publicacién peridédica ha contribuido
a construir las ideas, concepciones,
creencias y valores sobre la cultura, el
pensamiento y las concepciones
sobre lo nacional. Se comprenden
aqui tanto las publicaciones literarias
y culturales destinadas a publicos
letrados o sectores intelectuales,
como las publicaciones de
informacion general dirigidas a
publicos de distintos sectores sociales
y la llamada prensa popular-
deportiva, policiaca, humoristica, de
espectaculos, etc.- destinadas a
publicos amplios y diversos.

Se refiere a las aportaciones de una
publicacion  periddica para la
investigacion, el conocimiento o la
innovacién en un campo de estudio o
disciplina cientifica, humanistica,
social o artistica en México. Se
comprenden aqui, por ejemplo,
publicaciones especializadas o de
divulgacién editadas por
instituciones, centros de
investigacion, universidades,
asociaciones cientificas o empresas
editoriales que han difundido
avances cientificos que impactan a un
campo de conocimiento y a la
sociedad mexicana; revistas que
difunden la investigacion en las
ciencias sociales, las humanidades y
las artes; revistas culturales que
debaten temas cientificos, politicos o
culturales desde el pensamiento
critico.




Criterio: | Demanda de usuarios

Tipologia: | Criterio social

El usuario como razén de ser de nuestro trabajo ha originado que evaluemos nuestros servicios para conocer
si cubren sus necesidades de informacién. Esta demanda por parte de los usuarios es el resultado de
problemas que se les han presentado y han motivado a la busqueda de mayor informacién y conocimiento.
Debido al nuevo uso de las tecnologias, la Hemeroteca necesita una evolucién en sus servicios, asi como un
mayor compromiso por parte del personal bibliotecario para tener la capacidad de orientar en busquedas de
informacion mas especializada con el fin de cubrir dichas demandas.

La Hemeroteca como institucion nacional debe identificar y buscar la manera de satisfacer la demanda de los
usuarios de todo el pais por medio del andlisis de los servicios que ofrecemos. Por tal motivo, para efectos de
esta ficha, se analizaran las solicitudes de los usuarios presenciales y a distancia a través de los datos

Introduccion:| oadisticos derivados de los principales instrumentos de informacién de la Hemeroteca, que son:
-Referencia-SIHENA
-Nautilo
-Hemeroteca Nacional Digital (HND)
Los datos estadisticos que se considerardn son tema, periodo y region.
Ademads se tomaran en cuenta otros mecanismos de evaluacién como busquedas fallidas para conocer si
cumplen las necesidades de nuestros usuarios.
Mecanismos de evaluacion
Fallidos/ Reprografia Consulta/ Referencia
S
'g Demandas no satisfechas debido a distintos factores: no
5 contar con la informacién solicitada por extravio o mal Demandas donde el usuario considera que se cubren sus
o acomodo del material o porque la informacion no se necesidades de informacion por completo.
8 || encuentra en otros formatos disponibles para su consulta.
v
v
S
S Cuidar que las colecciones estén a disposicion en Contar con la informacién requerida para cubrir las
© . . . . s . .
. diferentes formatos para que sean consultados de necesidades de informacion del usuario ademas de
g manera inmediata cuando sean solicitados. presentar las condiciones 6ptimas para su consulta.
c
)
(V)

Politicas:

- Mantener la correcta organizacién de los materiales en las estanterias para su préstamo de manera
inmediata cuando sean requeridos.

- Completar las colecciones con las que cuenta la Hemeroteca para que el usuario pueda encontrar la
informacion que necesita para satisfacer sus demandas.

- Procurar condiciones éptimas para los materiales en diferentes formatos para que sean consultados cuando
se les requiera.




Criterio: | Estrategia institucional

Tipologia: | Criterio social

La Hemeroteca Nacional de México (HNM) es una institucién creada en 1944 por la UNAM. Desde 1967,
quedod integrada, junto con la Biblioteca Nacional de México (BNM), al Instituto de Investigaciones
Bibliograficas (IIB). Tiene entre sus objetivos fundamentales llevar a cabo las disposiciones establecidas en el
Decreto de Deposito Legal de 1991 en materia de las publicaciones periédicas. En cada periodo
administrativo, el 1IB elabora un Plan de desarrollo Institucional (PDI-IIB) con la finalidad de establecer los
objetivos, las prioridades y las estrategias para el desarrollo éptimo e integral de las funciones que tiene
encomendadas y que incluyen las propias de la Hemeroteca Nacional. Como una institucién universitaria, el

Introduccién: . . o
PDI-IIB armoniza sus planteamientos con el Plan de desarrollo Institucional de la UNAM (PDI-UNAM). A su vez,
la UNAM, en tanto institucion que cumple con funciones nacionales, vincula ciertos aspectos de su
PDI-UNAM con las directrices expuestas en el Plan de Desarrollo Nacional (PDN). En virtud de lo anterior, la
HNM se relaciona en varios niveles con planes y proyectos institucionales de caracter nacional. Por tal razdn,
el Comité de Seleccién debera analizar el grado de vinculacidon que tengan las propuestas de digitalizacion
con los objetivos, metas y prioridades de proyectos que deriven o estén vinculados con de los planes de
desarrollo mencionados. Los parametros seran:

Mecanismos de evaluacion
Interno Institucional (BNM/IIB) Interinstitucional (UNAM) Nacional

c . Se refiere al plan de trabajo

1 || Serefiere al plan de trabajo b ) Se refiere a proyectos Se refiere a proyectos

Sl 4ela HNM t delaBNMy del IIB

2 ela propuesto para t desarrollados por otras desarrollados por otras

v] dministracién, asi Propuestos para una i instituci i

9 unaa , dministracic . entidades de la UNAM o instituciones educativas,

a los blanes de trabaio administracion, asi como . .

all comolosp ) . que deriven directamente gubernamentales 'y

anuales sus correspondientes del PDI-UNAM | les del paf
planes de trabajo anuales. € ) : Culturales del pals.




12. Matriz de seleccion

La matriz de seleccién es un instrumento que ayuda a definir, dentro del listado de titulos propuestos, cuales tendran
prioridad sobre de otros y ordenar asi el trabajo asignado a las areas vinculadas con la digitalizacion en la HNM. Los
resultados de la matriz servirdn para generar una planeacion estratégica, alineada a los Planes de Desarrollo
Institucional y a los Planes de Trabajo del Departamento de Preservacion y Reprografia (DPyR) de la HNM.

La matriz estd basada en los mecanismos de evaluacién que fueron asignados a cada criterio, técnico y social. Para
facilitar la evaluacién, a cada grupo de criterios (técnicos y sociales) se le asigné un valor de 100 puntos, mismos que
se dividieron entre la cantidad de criterios por grupo y a su vez entre los valores dentro de cada mecanismo de

evaluacion.

Para el caso de los criterios técnicos se asignaron valores descendentes y para el caso de los sociales, equivalentes.

Criterio

Organizacién

Criterios técnicos
Desarrollo

Se consideran los niveles de descripcion catalograficay la
disponibilidad de los registros bibliograficos y de sus

conservacion

documental i
items.
Se considera el reconocimiento de los deterioros
Estado de presentes en la publicacion y los mecanismos y estrategias

de intervencién que llevan a su estabilizacion para poder
ser digitalizados.

o
o~
Il <
L Se consideran los derechos patrimoniales y conexos de las
~ Marco legal o
o publicaciones.
o
Se considerara la disponibilidad, caracteristicas y
Infraestructura . . . .
L capacidades técnicas y operativas de la Seccion de
tecnoldgica )
Reprografia.
Se consideran las partes (fasciculos) que componen al
) titulo y si éstas estdn completas en la coleccién, asi como
Extensiony . . (s A
. la cantidad aproximada de paginas por digitalizar.
completitud

También se evalua la posibilidad de recuperacion de
fasciculos o pdaginas faltantes.

Criterio

Criterios sociales
Desarrollo

Mecanismo de evaluacion

Requiere de una minima
intervencion

Derecho Patrimonial

En desarrollo

Regular

Mecanismo de evaluacion

Se consideran las publicaciones que han contribuido al Valor histérico
Impacto social y desarrollo de la sociedad mexicana, asi como a la Conformacion de la identidad
L conformacion de la cultura e identidad nacionales; ional
académico .. . naciona
m también aquellas que hayan hecho aportaciones
m fundamentales a la divulgacion del conocimiento. Aporte al conocimiento
I Se consideran las necesidades de informacién de los .
m < . . N e Consulta/ Referencia
Ny Demanda de usuarios a partir de la recoleccion y analisis de datos
= usuarios relativos a los servicios de consulta, referencia y
o . .
— L Fallidos/ Reprografia
reproduccion.
Se consideran los documentos de planeacién (planes de Institucional (HNM)
Estrategia desarrollo, institucionales, planes de trabajo, proyectos - o
=strateg aesarrotio, P trabajo, proy Universitario (BNM/IIB/UNAM)
institucional institucionales, etc.) que guian la politica institucional de la
Hemeroteca Nacional. Nacional

Tabla 3. Mecanismos de evaluacién de los criterios técnicos y sociales para la seleccion documental

20/4

=11.1

333 /g

=83

333/4

Maéx. 20 / Min. 4

Méx. 20 / Min. 5



Debido a que a través de los criterios técnicos es posible reconocer si la HNM estd capacitada para elaborar los
trabajos de digitalizacion propuestos, la escala de evaluacién considera rangos comparativos. Durante el empleo de
esta matriz Unicamente se puede asignar un valor por criterio que va de mayor a menor.

e Mecanismo de Valor asignado
Criterio < s .
evaluacion General | Particular
Completa
Mediana
Minima 20
Nivel de cargo

Sin catalogacion

Organizacion
documental

No requiere intervencion
Estado de Requiere de_una mini_rrja
intervencion 20
Requiere de una
intervenciéon mayor
Dominio Publico

Licencias de Uso

conservacion

Marco legal Derecho Patrimonial 20
No definidas
f Disponible
Infraestructura En desarrollo 20
tecnologica : ;
No disponible
Muy alta
Extension y Alta
) 20
completitud Regular
Baja

Tabla 4. Valores asignados a los criterios técnicos

En el caso de los criterios sociales, su evaluacién es mediante la agregacién de valores, es decir que cada criterio
puede valorarse con mas de uno de los mecanismos propuestos. En este caso, mientras mayor cantidad de opciones
se obtenga, mejor valorada es la propuesta para su digitalizacion.

Valor agregado

Criterio Mecanismo de evaluacion ‘ General ‘ Particular
Valor histérico 11
Impactq sqcial y Conformacion de la identidad nacional 333 11

académico

Aporte al conocimiento 1.1
Demanda de Consulta/ Referencia 333 16.6
usuarios Fallidos/ Reprografia 16.6
Interno 8.3
Estrategia Institucional GNM/IB) | 8.3
institucional Universitario (UNAM) 8.3
Nacional 8.3

Tabla 5. Valores asignados a los criterios sociales

Al sumar los valores de cada uno de los mecanismos propuestos para los criterios, se obtendra una escala numérica
que ayudard a determinar el o los titulos que tendran prioridad para ser digitalizados. De la misma manera, se
determinard, para cada titulo propuesto, las carencias técnicas y de impacto social que deben atenderse.



13. Diagrama de viabilidad

Viabilidad técnica

Al haber asignado los valores técnicos a cada titulo propuesto, se debe revisar la tabla de viabilidad técnica para
reconocer el nivel de preparacion que tiene la institucion para desarrollar trabajos de digitalizacion.

Tabla de viabilidad técnica

Rango de AT
.. Resultado Analisis
puntuacion
Viable

74-89 Pertinente

, La institucion cuenta con los instrumentos suficientes y el nivel de
62-73 Posible . ) . . o

procesamiento del titulo es el minimo para realizar su digitalizacion.

39-61 Injustificado
27-38 Inviable

Tabla 6. Andlisis de los rangos de puntuacién de los criterios técnicos

Viabilidad social

La valoracién social puede medirse en el impacto que conllevara la digitalizacion de un determinado titulo para los
usuarios internos y externos. La puntuacién obtenida de este ejercicio permitird, junto con la valoracién técnica,
jerarquizar y ordenar los trabajos de digitalizacién en la HNM.

Tabla de valoracion del impacto social

Rango de
puntuacion

Impacto Analisis

El impacto social que tendria la digitalizacién del titulo es muy alto por lo
66-100 Alto R

que debe privilegiarse esta labor.

) El impacto social que conllevaria la digitalizacion de este titulo es media,

56-65 Medio . .

por lo que esta labor se considera apropiada.
36-55 Baio El impacto social que tendria la digitalizacién del titulo es bajo por lo que

J no se justifica por completo la elaboracion de este esfuerzo

Tabla 7. Andlisis de los rangos de puntuacién de los criterios sociales



Como se muestra en la Figura 4, al entrecruzar los resultados obtenidos en ambos tipos de valoracién sera posible
determinar la viabilidad para la digitalizaciéon de un determinado titulo, dentro de cuatro escenarios.

- ~

Comprometen :
p‘ | N ] Pertinente
_ organizacién

....................

Criterios técnicos:

Disponibles
?

@

Crlte.rlo.s sociales: Injustificado Crlterl(?s sociales:
Bajo impacto ( ) Alto impacto

m Injustificado

....................
K S,

Comprometen
presupuesto

N .

....................

Y
kY
[
1
'
1
1
’

pECEEEY

®
Criterios técnicos:
Carentes

Figura 4. Diagrama de valoracion técnica y social para la seleccién documental

Escenarios de valoracion técnica y social

Escenario

Andlisis

Alta disponibilidad técni

(seleccién debidamente justificada).

cay alto impacto social

Media disponibilidad técnica y bajo impacto social

(se comprometen recursos internos, organizacionales).

Baja disponibilidad técnica y alto impacto social

(es necesario adquirir

recursos externos).

Baja o nula disponibilidad técnica y bajo impacto social

(seleccidn justificacion insuficiente).

Tabla 8. Escenarios de valoracion técnica y social



Resumen del proceso de seleccion documental en la HNM

Area Proceso . Herramientas
Comision de Organiza la recepcion de propuestas de digitalizacion de ,
gestion del : usuarios internos y externos ; Correo
Comité de I i electrénico

Selecciéon de ) - — —
Organizar el envio de propuestas a la comision de andlisis

Recibe las propuestas de digitalizaciéon

Coordina la recopilacion de informacién con las areas
involucradas en el proceso de digitalizacion; evaluar cada

Comisién de una de las propuestas con base en los Criterios técnicos y
analisis del : sociales de seleccion de materiales
Comitéde 1

Seleccion de Pondera la viabilidad, prioridad y pertinencia de las

propuestas en la Matriz de seleccién

!

Comunica los resultados de evaluaciéon y ponderacién a la
Comision de gestion

Matriz de
seleccion

Recibe y procesa la informacion generada por la Comision
de analisis

|

Selecciona los titulos que se habran de digitalizar

Comision de ;
gestion del ! Plan de
Comité de Comunicar los resultados del proceso de seleccion . digitalizacion

Seleccién de | ? anual

v

Gestiona los recursos necesarios para ejecutar la digitalizacion

Planifica las érdenes de trabajo
Comisién de - — :
analisis del Prepara los insumos y herramientas necesarias para dar
Comité de inicio a la digitalizacion de los titulos seleccionados
Seleccién de é

o



Resumen del proceso de seleccion documental en la HNM

Proceso

Herramientas

Comision de
analisis del
Comité de

Verificar la calidad y la accesibilidad del material digitalizado

Seleccién de

!

Organizar el inicio de los trabajos de digitalizacion con el
Grupo de trabajo

Grupo de

trabajo del

Programa los trabajos, planea y ejecuta las actividades
relativas a la digitalizacion

Comité de
Seleccion de

Planeacion técnica

o
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9 Se — Seleccién
Q Pt — Planeacién Técnica
e ES — Estabilizacion
° Pr — Preparacion

@ Ca — Captura
< 2

— Procesamiento Digital

Q CH — Conformacion

— Ingesta

CO — Conservacion
Di — pifusién

AC — Acceso

La Serie documental de normalizacion para la digitalizacidn es un conjunto de once documentos producidos por la
Coordinacién y los Departamentos de la Hemeroteca Nacional de México (HNM) con los objetivos de registrar los
procesos relativos a la digitalizacion de documentos hemerograficos que resguarda la HNM y regular los
procedimientos y actividades relacionados con la seleccién, planeacién, diagnéstico, estabilizacion, captura,
procesamiento digital, ingesta y acceso de los documentos digitales y analdgicos que estaran disponibles a través de
la Hemeroteca Nacional Digital de México. A través de esta serie se busca ademdas brindar a la sociedad guias de
consulta que posibiliten el disefio de procesos y documentos normativos propios asi como generar un testimonio de
las practicas que posibilitan la reproduccién de los documentos para su acceso en plataformas digitales, asi como la
conservacion de los documentos analégicos durante los procesos de digitalizacion.
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